Komihag lista vid bokning av Skarpnéacks Kulturhus

A-sal/B-sal

Vid middagar méste borden téckas med pappersdukar, torka sedan av borden, och ta om
finns bort alla tejpbitar. Varmeljus fér ej std direkt p& borden.

Kontrollera att borden ar ordentligt uppstdllda pd vagnarna. De gamla borden ska std pd en
vagn fér sig och de nya pd de tvé andra vagnarna. Skall sedan stallas pd hanvisad plats.
Stolarna ska sté ordentligt uppstdlida pd vagnarna med max 13 stolar pd varje. Skall stallas pd

h&nvisad plafs.

OBS. Att hafta i borden eller i salarna samt tejpa pd A-salens svarta scen dr gj tilldtet.

Koket:

Alla anvénda ytor ska vara tomma och rena.

All disk ska diskas, torkas och stdllas in i sk&pen.

Fér rengdring finns sopborste, mopp och hink att finna bakom papperskorgen i kdket.
Hyresgdsten ansvarar fér att skiljia p& hushdlissoppor och grovsoppor. Ovrigt s& som grovsoppor,
glas, aluminiumburkar mm ansvarar hyresgdsten for att ta till milidstation/atervinning.
Hushdllssopporna sléngs i mindre pd&sar avsedda for sopsug. FOlj noga sopsugens instruktioner,
vid missbruk kan hyresgdsten bli erséttningsskyldig. Ar pdsarna fér stora ansvarar hyresgésten fér
att sjalv ta dem till nérmaste sopstation.

Kdket har en uppsattning av porslin som fillgodogdr fér 40 personer. Darutdver ansvarar
hyresgdsten for att ta med engdngsbestick. Obs bestick finns i rddande stund inte till 40 pers
Efter arrangemang/fester d& husets porslin anvénts ska hyresgdsten stdmma av med
vaktmdstare att allt &r helt och rent samt tilbaka pé plats i sk&pen.

Nyckel till skdpen finns i dversta byrdlddan vid receptionens bord, maérkt "Kdksskép".

Nar ni gar kontrollera Gven:

Att nddutgdéngar d@r ordentligt sténgda.
Att alla lampor ar sléckta

Att logerna ar &terstallda i funnet skick
Attinga fonster ar Sppna.

Att lokalen du I&mnar ar larmad nér du gér. (s& att dvriga hyresgdster vet att du inte &r kvar)

Sléck lamporna i fogjén. Lampknappen sitter ovanfor kassaskdpet i receptionen samt vid
kylsk&pet i caféet.

Kolla att entréddrren vid caféet ar I1&st.

Kolla att det inte &r folk kvar i lokalen/huset.

Kolla medierummet, A-, B- salen, skolan (g& upp for trappan vid personalingdngen), replokal,

fotolabb, biblioteket samt knacka pd personalrummet.



Brandsdkerhet:

Foajéns brandsldckare finns vid entrén under anslagstavian och vid B-sals dorren.
Brandsl@ckare fér B-salen finns precis utanfér dérren

Brandsléckare for A-salen finns vid det lilla utrymmet till hissen som gdr upp fill scenen.
A-salen far max rymma 350 pers stdende och 180 sittande.

B-salen rymmer max 75 personer sGende 50 sittande.

Foajén rymmer max 180 personer stdende och 100 sittande.

Salarna maéste alltid mébleras med tanke pd& fria végar ut samt att nédutgédngar ALDRIG fér

blockeras.

Din hyrestid

Man stdller i ordning och sté&dar lokalerna under de tider man bokat. Ar det en kvéllsbokning d& man

hyrt in vaktmdstare ska hyresgdst och vaktméstare tillsammans Idmna huset stédat och larmat vid

avslutad hyrestid. Drar det dver debiteras hyresgdsten for lokal och vaktmdéstare for varje pdbdriad

halvtimme.

For frégor kontakta vaktmdsteriet 08 - 508 17 214



